Job étudiant : Tutorat inscription aux cours pour

les eétudiants internationaux en mobilité d'échange
Le 30 novembre 2024

La Direction des Relations Internationales recrute 1 emploi étudiant en charge
du tutorat inscription aux cours pour les étudiants internationaux en mobilité
d'échange. Candidature jusqu'au ler décembre inclus.

Mission principales

Vous étes étudiant-e de I'Université Bordeaux Montaigne et vous étes intéressé-e par la
guestion internationale ? Nous aimerions travailler avec vous ! Le Pdle Mobilité étudiante
recrute 1 étudiant-e.

Chague année, l'université accueille pres de 400 étudiants en échange. Ces étudiants
doivent s’inscrire aux cours choisis dans le cadre de leur contrat pédagogique. En tant
gue tuteur-ice, vous les aiderez a leur arrivée a I'Université Bordeaux Montaigne pour leur
inscription pédagogique sur I'outil Hyperplanning. Vous appuierez ainsi la Direction des
Relations Internationales dans ses activités d’accueil des étudiants internationaux.

Vos activités

Inscription des étudiants en mobilité d’échange pour le second semestre 2024/2025 sur I'outil
Hyperplanning. Horaires d’accueil des inscriptions pédagogiques : 9h30 a 12h / 13h30 a
16h30

Votre profil

» Vous étes étudiant-e de I'Université Bordeaux Montaigne

* Vous étes disponible du 13 janvier au 31 janvier 2025 (aménagement possible en fonction
de vos cours) : cf horaires des inscriptions ci-dessus ;

« Etudiant-e de préférence en master (davantage de disponibilités dans I'emploi du temps) ;
* \Vous avez le sens de I'écoute et du conseil, un bon niveau d’utilisation des outils
numeriques, un bon niveau d’anglais (équivalent C1) et/ou d’une autre langue étrangere ;
VOus avez une bonne connaissance de I'établissement ;

* Vous étes en capacité de travailler en équipe.

Le poste



Fonction : Emploi étudiant — Tutorat inscription aux cours pour les étudiants internationaux
en mobilité d’échange (mobilité entrante)

Corps/Grade : Emploi étudiant

Affectation : Direction des Relations Internationales — P6le Mobilité étudiante

Localisation géographique : Pessac, Domaine Universitaire, Université Bordeaux
Montaigne

Nature du recrutement : contrat a durée déterminée

Durée de la mission : du 13 au 31 janvier 2025 - formation a I'outil HYPERPLANNING et
aux principes des inscriptions pédagogiques prévues en amont du tutorat — date a déterminer
Rémunération brute mensuelle : SMIC horaire

Volume horaire : entre 40h et 50h pour toute la durée de la mission (durée estimative).

CV et lettre de motivation a faire parvenir au plus tard le 1er décembre 2024 a :
sophie.lespes@u-bordeaux-montaigne.fr
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