
Emploi étudiant - accueil général
Du 12 juin 2025 au 3 juillet 2025

Missions :
Placé/e sous l'autorité hiérarchique du.e la Responsable du Pôle Accueil et 
Accompagnement de la vie étudiante et de campus, l’étudiant.e  effectuera un accueil 
physique, téléphonique et mail et relaiera l’offre de services et les actualités de vie étudiante 
et de campus. 

-Assurer un accueil physique, téléphonique et par mail
-Informer les étudiants sur les dispositifs et services d’aide aux étudiants 
-Accompagner les étudiants dans certaines démarches 
-Contribuer à effectuer le suivi de la fréquentation du service 
-Gérer la documentation (flyers, livrets) et l’affichage dans l’espace accueil

 Compétences opérationnelles :
•    Accueillir le public
•    Connaître le fonctionnement de l’université
•    Travailler en équipe et en relation partenariale
•    Expérience en animation/organisation d’évènements/ou expérience associative

Compétences comportementales:
•    Goût et sens relationnel 
•    Autonomie et dynamisme
•    Capacité d’adaptation
•    Force de proposition
•    Sérieux

10 heures/semaine

Profil recherché :

•    Emploi réservé à des étudiants.
•    Condition : Avoir déjà réalisé au moins une année à l’Université Bordeaux Montaigne

Candidature à envoyer à divec@u-bordeaux-montaigne.fr avant le 04 juillet 2025.

Contact: DIVEC - divec@-bordeaux-montaigne.fr
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