o | 5 avril 2024

Etudiants pré-sélectionnés
_ Mobilité d’études
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5 AVRIL REUNION SUR LES PROCHAINES ETAPES.
VOUS PREPARER AU DEPART !

POSEZ VOS QUESTIONS DANS L'OUTIL DE
CONVERSATION

UNE FAQ A VOTRE DISPOSITION SUR L'ENT
ETUDIANT
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Vous étes pré-sélectionnés...

quelles démarches pour la suite ?
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ACCOMPAGNER TOUT AU LONG DE VOTRE
MOBILITE A UINTERNATIONAL

DONNER LES CLES POUR LA REUSSITE DE
VOTRE SEJOUR D’ETUDES

ETUDIANTS, RESTEZ ATTENTIFS A TOUS
LES MESSAGES DE LA DIRECTION DES
RELATIONS INTERNATIONALES, DE VOS
COORDINATEURS PEDAGOGIQUES, DE
VOTRE ETABLISSEMENT D’ACCUEIL



LA DIRECTION DES RELATIONS INTERNATIONALES
DE L'UNIVERSITE BORDEAUX MONTAIGNE

Christelle DUCLAU et Laure TISNE
O Gestionnaires mobilité etudiante en
N fonction de votre pays de destination

Batiment Accueil 2eme étage, bureau ACC209
Lundi au Jeudi : 13h30 a 16h30
Vendredi : 9h a 12h

@ christelle.duclau@u-bordeaux-montaigne.fr

laure.tisne@u-bordeaux-montaigne.fr

% https://etu.u-bordeaux-montaigne.fr/fr/international.html



EN COMPOSANTE (UFR)

GESTION ADMINISTRATIVE DE GESTION DE VOTRE DOSSIER
PEDAGOGIQUE (CHOIX DES COURS, CONVERSION DES NOTES
Votre responsable pédagogique (enseignant)

GESTION ADMINISTRATIVE DE VOTRE INSCRIPTION PEDAGOGIQUE,
VALIDATION DES NOTES DANS APOGEE, ENVOI DU RELEVE DE NOTES EN
FIN DE SEJOUR...

Votre gestionnaire de formation dans votre UFR a UBM



ET APRES ? COMMENT ME
RETROUVER DANS TOUTES LES
DEMARCHES A EFFECTUER?
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AVANT LA MOBILITE

Informations transmises par e-mail
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VOUS ETES ACTUELLEMENT « PRE-SELECTIONNE(E) »

Votre SELECTION ne deviendra effective qu’a la réalisation des étapes
suivantes :

 Avoir recu la notification de la pré-sélection du Pole Mobilité
étudiante (par e-mail)

1 Avoir valideé vos années universitaires antérieures,
- Réussite obligatoire en 1° ou 2¢™e session,
- Aucun départ sur redoublement !

J Etre accepté par notre partenaire :
Lettre d’acceptation regue de I'établissement d’accueil &

[ Compléter les documents demandés



AVANT LA MOBILITE

LES DOCUMENTS CLES POUR
COMPLETER VOTRE DOSSIER




Formalités administratives

pendant mon séjour
(Hors Europe)

Vos contacts pendant votre mobilité

Ai-je bien fait mon inscription pédagogique 7

Je signale mon arrivée : attestation d'arrivée

Je choisis définitivement mes cours : contrat
pedagogigue defininf

Je souhaite modifier la durée de mon séjour:
prolongation et interruption de séjour,

Je quitte mon établissement d'accuell : attestation
fin de séjour

Je m'assure que le péle mobilité a recu mes notes:
validation de mes équivalences

L'« aprés mobiliteé »

L

Chaque document est téléchargeable dans
I'email qui vous a été envoyé.

AVANT LA MOBILITE

MON SEJOUR HORS
EUROPE

ENVOI PAR EMAIL PAR
VOTRE GESTIONNAIRE DU
GUIDE DES FORMALITES
ADMINISTRATIVES
PENDANT VOTRE SEJOUR
HORS EUROPE
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‘Direction des relarions imemationales
‘Péle Mobilité Erudiame

Etabli d'accueil

Nom :

,,,,, . Pays : s

Dans le cadre de ma demande de participation @ un programme d’échange, je m'engage a :

CHARTE POUR LA PARTICIPATION A UN PROGRAMME D'ECHANGE- 2023-2024

O Eraswus + 0 Douee DirLowe 0 Programme BCI 0 convenmion 0 Pes Bochum
(Eurcos) Hors Eurage) (DAAD) .
CANDIDAT
Nom:

Date de naissance J
Adresse électronique UBM -

Adresse électronique personnelle - .

Téléphone portable : ...
Ad postale per

Nom d’une personne a contacter en cas d'urgence ...

Effectuer toutes les formalités demandées par I'éfablissement d'accueil : formulaire dinscription, demande de
legement, cours de langue, efc

M'inscrire & MUniversité Bordeaux Montaigne Fannée de mon départ
o lInscription administrafive auprés de la Direction de la scolarité
o Inscription pédagogique

Remetire  la Directi Relati i les justificalifs originaux liés 3 iité, au début,
pendant et & la fin de mon séjour et ce sans ratures et diment compléts

o plan d'études pour le choix des cours,

o copie dela carie européenne o assurance maladie (Europe uniquement),
o assurances et responsabilité civile,

o aftestation d'amivée,

o atlestation de fin de séjour,

o relevé de noles,

«  compte-rendu de fin de s&jour,

o toute pidce complémentaire spécifique lise & ma mobilits

Prévenir dans les meilleurs délais Ia Direction des Relations Intemationales de mon désistement avant mon
départ en mobilité, le cas échéant, et ce par écrit en précisant le motif

Foumir en cas de mes dl

4 la Direction des Relations Internationales
Autoriser la Direction des Relations Intemnationales a diffuser men adresse Electronigue aux Eludiants de

TéRphone FUBM, intéressés ou parficipant 4 un programme d'échange
o Oui
MOBILITE e HMen
Formation UBM suivie au moment de la candidature : +  Répondre dans un délal aux (emails, appels ) de la Direction des
Relations Intemnationales
S o - *  Rembourser la bourse percue si je ne fournis pas ala Direction des Relalions Internationales les
Mivezu d'dtudes © Qoutt Qoutz Qu 0 piécesdemandées dans le délai imparti
O Qwi Qe *  Respecter les directives et les recommandations des autorités francaises et de Funiversité quant aux mobilités
hitps: e, ie gouv. fr/fifje-pars-a--etranger/
Formation UBM suivie pendant la ) L . -
mobilité pect de mon aura pour S la non mon séjour d'études a I'étranger,
de I iére pergue.
Infitulé exact ...
Niveau ouwr o ouw aw awm Date : Signature précédée de la mention « lu et approuvé » -
diétudes -
Langue des enseig| de I'établi: 1ent d'accueil :
O Anzas O Aesne O cumas
O Esrasnol O hacen QO auTRE__

Durée du séjour :
Qs
0=
O ANNEE

Laure fisne@u-bord

Veuillez compléter et signer cette Charte et la renvoyer par mail a votre
gestionnaire de mobilité

gigne.fr ou christelle duclau

aux-montaigne fr

AVANT LA MOBILITE

CHARTE
DE LA MOBILITE
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MONTAIGNE

LA CHARTE DE LA MOBILITE

J Etat récapitulatif du séjour prévu

1 Liste des documents a renvoyer a votre gestionnaire :
plan d’études pour le choix des cours,
copie de la carte européenne d’assurance maladie (Europe uniquement),
assurances et responsabilité civile,
attestation d’arrivée,
attestation de fin de séjour,
relevé de notes,
compte-rendu de fin de séjour,
toute piece complémentaire spécifique liée a ma mobilité.

(J Rappel des droits et obligations de I’étudiant sélectionné, signé par
I’étudiant
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MONTAIGNE

LE CONTRAT PEDAGOGIQUE

Ce contrat est indispensable et obligatoire pour la validation de
votre année. Sans contrat, pas de validation !

(J Document obligatoire et fondamental sur lequel la partie
pédagogique de votre mobilité est basée

O Indiquer les cours que vous suivrez tout au long de votre
mobilité d’études

(d Permet a UBM de confirmer que ces cours seront bien
reconnus a votre retour de mobilité

3 parties : I'étudiant et deux coordinateurs pédagogiques (1 a
UBM et 1 dans votre établissement d’accueil)
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LE CONTRAT PEDAGOGIQUE INITIAL (CPI) - ce contrat est

indispensable et obligatoire pour la validation de votre année. Sans
contrat, pas de validation !

d Transmis par e-mail par Pole Mobilité étudiante de 'lUBM

d Contrat récapitulant vos choix de cours dans I’établissement

d’accueil,

3 A compléter avec votre Responsable pédagogique (dont le nom vous
sera transmis par courriel),

3 A remettre avant le 20 juin au Pdle mobilité pour les étudiants en
échange a partir du ler semestre,

3 A remettre avant le 2 décembre au Pdle mobilité pour les étudiants
en échange a partir du 2nd semestre,

d Contrat modifiable (contrat pédagogique définitif) &

durant votre séjour (si modification de cours)
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INSCRIPTIONS A L'UNIVERSITE BORDEAUX
MONTAIGNE POUR 'ANNE UNIVERSITAIRE
2024/2025

(J INSCRIPTION ADMINISTRATIVE a I’'Université Bordeaux Montaigne
OBLIGATOIRE, période juillet-aoGt (a la Scolarité centrale),

O Poursuite d’études dans le MEME CURSUS,

] Paiement des FRAIS D’INSCRIPTION a I’Université Bordeaux Montaigne
uniquement,

[ Possibilité de FRAIS ANNEXES sur place,

des juillet-aolt-septembre.
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Prévenir dans les meilleurs délais la Direction
des Relations Internationales de mon
désistement avant mon départ en mobilité, le
cas échéant, et ce par écrit en précisant le
motif
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PIECE D’IDENTITE — VISA

d Vérifier la validité de son passeport (la date
expiration doit souvent étre supérieure a la date de
fin du séjour (ex : 6 mois pour les Etats-Unis)

J La carte d’identité ne suffit pas pour voyager en
dehors de |I'Europe

(1 Souscrire a une assurance de perte ou de vol de
documents aupres de sa banque (fortement
conseillé)

1 Effectuer une copie des piéces




AlBORDEAUX AVANT LA MOBILITE
MONTAIGNE

PASSEPORT ET VISA

Apres examen des dossiers par |'établissement d’accueil

et acceptation :

(J Réception des formulaires pour l'obtention des visas
par le P6le mobilité (sauf exceptions),

1 Se rapprocher des Ambassades pour les besoins,
délais et colts de délivrance (des a présent),

] Disposer de la réserve d’argent exigée par les
services d'immigration




Alﬁg‘é%é‘fux AVANT LA MOBILITE
'MONTAIGNE

INFORMATIONS PRATIQUES : SANTE

(1 Vérifier sa couverture santé : se rapprocher de la
CPAM et des mutuelles Faire le point sur sa santé
(traitements en cours...),

1 Assurance complémentaire si besoin
J Souscrire a une assurance santé et rapatriement
(1 Demander la carte européenne d’assurance

maladie, 1 mois avant le départ (attendre d’étre
réinscrit a I’'Université Bordeaux Montaigne
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INFORMATIONS PRATIQUES : LOGEMENT

J Logement en résidence universitaire proposé ou non,

Si le logement est proposé, la demande doit se faire en méme

temps que le dossier d’inscription

(J Rechercher un logement dés votre acceptation mais ne pas
s’engager et ne pas envoyer d’argent sans visite préalable

J Se rapprocher de I’'Université d’accueil pour obtenir de
"aide

J Définir un budget pour orienter ses recherches
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INFORMATIONS PRATIQUES

J Contacter sa banque pour connaitre les démarches et les
solutions associées a votre compte (ouverture d’un
compte bancaire dans votre pays d’accueil au besoin)

J Contacter son opérateur de téléphonie mobile (si
concerné) pour connaitre les options possibles ; longs
sejours : prévoir I'achat d’une carte SIM sur place au
besoin




A t gg;ggfux
'MONTAIGNE AVANT LA MOBILITE

(J Consultez la page « Conseils aux voyageurs » du Ministeére
de I'Europe et des affaires étrangeres
https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-
voyageurs/conseils-par-pays-destination/

1 Inscrivez-vous sur ARIANE



https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/conseils-par-pays-destination/
https://pastel.diplomatie.gouv.fr/fildariane/dyn/public/login.html;jsessionid=DDED535B9D40723E59125E808DC36334.jvm01945-2

MONTAIGNE

Al BORDEAUX AVANT LA MOBILITE

INFORMATIONS PRATIQUES : ORGANISATION DU VOYAGE

J Attendre I'acceptation officielle de I'établissement
d’accueil (avec dates officielles)

J Ne pas se précipiter pour l'achat de votre titre de voyage
(billet avion...) ou en cas d’achat a I'avance, prendre une
assurance annulation, assurance bagages...

J Conseil ! Arriver quelques jours avant le début des cours
afin de vous familiariser avec votre nouvel
environnement
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AlBORDEAUX
MONTAIGNE PENDANT LA MOBILITE

(J ENVOI DU « GUIDE DES FORMALITES ADMINISTRATIVES
PENDANT MON SEJOUR » PAR VOTRE GESTIONNAIRE

(] CONSULTEZ LES PAGES DEDIEES AU SEJOUR DE MOBILITE
D’ETUDES

https://etu.u-bordeaux-

montaigne.fr/fr/international/formaliser-sa-

candidature/pendant-la-mobilite-d-etudes.html



https://etu.u-bordeaux-montaigne.fr/fr/international/formaliser-sa-candidature/pendant-la-mobilite-d-etudes.html
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Al Université PENDANT LA MOBILITE

Le contrat pédagogique

HORS EUROPE

Annee academique

AU

CONTRAT PEDAGOGIQUE DEFINITIF (CPD)

J
Rardesnis Mareaigie
Aot f 5
ey e
g
y Ve Oy ¥ o= ) )
W AN AN L[S PSS o ol ol

alidation de votre anmée. Sans contrat, il n'y 2 pas de vabidation poysi

trat & renvoyer par emall au phus tard 1 mois aprés be début de vos cours 3

DELAI AUTORISE : 1 mois apres le début du séjour
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Le contrat pédagogique

Vous ne souhaitez pas changer Inutile de compléter un contrat pédagogique
VOS COUTS inscrits sur votre déefinitif. Faites signer seulement votre contrat
contrat pédagogique initial initial et renvoyez-le par email a Christelle DUCLAU
Vous souhaitez Vous devez

Ce contrat est indispensable et obligatoire pour la validation de votre année.
Sans contrat, pas de validation !

Avant de modifier définitivement vos choix de cours, vous devez en discuter
au préalable avec votre responsable pédagogique de Bordeaux Montaigne
et obtenir son accord par email.

Vous ne pouvez pas faire seul vos choix de cours.

Si vous n'avez pas averti votre responsable pédagogique des éventuels
changements sur votre contrat initial, il est en droit de refuser la validation de
votre année ou de la matiere.

Attendez d’avoir recu toutes les confirmations de vos choix de cours
(établissement d'accueil et d'origine) avant de remplir le contrat pédagogique définitif.

Vous pouvez compléter un contrat pour toute I'année ou par semestre si vous
n'avez pas acces en début d’année a toute |'offre de formation.
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] Suivre le calendrier de votre université d’accueil (journée
d’accueil, formalités administratives...)

] Attestation d’arrivée : atteste votre arrivée et déclenche
la procédure de paiement de 'acompte de votre aide a la

mobilité.

J Contrat pédagogique
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PENDANT LA MOBILITE

SIGNALER A LA DRI MON ARRIVEE DANS MON UNIVERSITE

D’ACCUEIL

Attestation d'arrivée

of arvival
Mabilité o études - Eromues SMS

Cette attestation confirme que/ This certificate certifies that

Nom de I'étudiant :
Student name

Prénom de I'étudiant :
Seudent first noene

De/From

Nom de P'établissement dorigine . tnjrershié Sodess Mogutsgas
Name of the home institution L

Erasmus code de I'établissement d'origine : FBORDEAUX03
Erasmus code of home lastitution

iffectoe un séjour d'études 4 /i studing ot
Nom de I'édablissement d accuell :
Name of the Host Institution

Code Erasmus de I'établissement d'accuell :
Hast Institution erasmus code

We confirm that the above mentioned student arvived at our institution on

Date de début de la mobilité* / Begimning of mobility period W )|
! - v

an promder Joor do présence sbligateire b MNinlversBd cu au Gdbut des coun
wh Jetary de Tnsmds scadémigue et msciue

Ugranae I Yurw
MANDATOETY

Cachet de I'établissement
Institutional seamp

Le SCAN de votre attestation est a reavoyer PAR EMAIL an début de votre séjonr &
bristelle duclan@n bord - P

A vous de compléter !

} Ou renvoyer le
document ?
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En cas de difficulté pendant votre mobilité, contacte:
au plus vite : le Péle mobilité étudiante a 'UBM,
votre coordinateur pédagogique (a UBM et dans

I’établissement d’accueil), la DRI de votre
établissement d’accueil.

Ne restez pas isolé, nous sommes a votre écoute !
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Un nouvel environnement, une nouvelle culture, des
cours dans une langue étrangere... beaucoup de
changements les premieres semaines. Plusieurs jour:
et semaines d’adaptation sont nécessaires !
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(J Avant de partir de votre établissement d’accueil,
compléter et faites signer votre attestation de fin de
séjour. A renvoyer a votre gestionnaire Pole Mobilité
étudiante

(] Le relevé de notes : pas de procédure commune entre les
partenaires pour I'envoi du relevé de notes officiel en fin
de séjour

(J Conversion des notes par votre responsable pédagogique
et validation par I'UFR dans APOGEE

(J Mise a disposition du RDN
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LES CLES D’UNE MOBILITE REUSSIE !

] Suivez les consignes et calendrier transmis par votre

gestionnaire de mobilité a UBM et votre établissement
d’accueil

] Anticipez votre budget et les colits annexes (avance de
frais pour votre logement, santé...)

(J Ne restez pas isolé, participez aux activités proposées par
votre établissement d’accueil, renseignez vous sur les
parrainages, les associations étudiantes, les référents de
mobilité...
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LES CLES D’UNE MOBILITE REUSSIE !
J Restez prudent ! (cf consignes avant départ en mobilité)

J Vous représentez I’'Université Bordeaux
Montaigne a I’étranger !

] Partagez votre expérience au retour de
mobilité ... pour un atterrissage en douceur !

J Profitez de cette expérience inédite !
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J Prochaine réunion d’information : précisions des
modalités de dépots en fonction des aides

J Important ! Un dossier complet devra étre déposé par
I’étudiant avant le départ en mobilité avec toutes les
pieces justificatives demandées

] Lattribution des aides de se fait dans le cadre de
commissions et en fonction des budgets alloués a
I’établissement
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