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Le guide 
indispensable 
du stage d’été

Continuité, urgences et bonnes 
pratiques du stage en période 
de fermeture de l’université
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1. OBJECTIFS DU GUIDE 

Ce guide a pour objectif de vous accompagner durant votre stage 
d’été, notamment lorsque l’université est fermée et difficilement 
joignable. 
Il vise à vous permettre de réagir efficacement en toute situation, 
même en l’absence de votre établissement.

Il précise les démarches à suivre en cas :

 d’interruption anticipée du stage
 de difficulté majeure
 de situation d’urgence (médicale ou sécuritaire)
 de stage à l’étranger nécessitant un rapatriement

2. DOCUMENTS INDISPENSABLES 

Vous devez conserver en permanence (format numérique + papier) :

 La convention de stage signée
 L’attestation d’assurance (responsabilité civile + rapatriement,   

     complémentaire santé)
 Votre pièce d’identité / passeport
 La carte européenne d’assurance maladie (si en Europe)
 Les coordonnées utiles : votre tuteur en entreprise, votre

     enseignant référent, votre bureau gestionnaire des stages
 Les contacts personnels d’urgence

👉 Il est fortement recommandé de sauvegarder ces documents sur un cloud 
sécurisé et sur votre téléphone.

3. CONTACTS EN CAS D’URGENCE 

En période estivale, privilégiez les contacts suivants :

1. Votre tuteur en entreprise (interlocuteur principal)
2. Le service RH de l’entreprise
3. Ambassade ou consulat (à l’étranger)

👉 Toute communication importante doit être faite par écrit (email). 
Mettez systématiquement en copie votre enseignant référent et votre bureau 
gestionnaire.
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4. ARRÊT ANTICIPÉ DU STAGE

Motifs possibles 

 Un problème de santé
 Des conditions de travail inadaptées
 Des missions non conformes
 Une situation personnelle urgente

Procédure 

1. Informer immédiatement : votre tuteur en entreprise et votre
    établissement (email)
2. Exposer clairement : les raisons et la date envisagée d’arrêt
3. Demander une confirmation écrite
4. Conserver tous les échanges

👉 Sauf danger immédiat, ne quittez jamais votre stage sans en informer l’entreprise.

👉 Toujours garder une trace écrite

5. GESTION DES SITUATIONS D’URGENCE

5.1 Urgence médicale
 Contactez les services d’urgence locaux (112 en Europe)

 Informez : votre tuteur et un proche

À l’étranger 

 Contactez votre assurance (assistance 24/7)

 Suivez leurs instructions

5.2 Situation de danger
 Accident grave

 Harcèlement ou mise en danger

 Catastrophe naturelle

 Troubles politiques 

Actions immédiates 

 Se mettre en sécurité (quitter la zone de danger / se protéger)

 Contacter les autorités locales (numéro d’urgence du pays) 
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 Informer : le tuteur ou RH de l’entreprise, les proches, l’ambassade     
    / consulat

👉 Ne prenez pas d’initiatives (transport, frais médicaux importants) sans accord 
préalable.

6. STAGE À L’ÉTRANGER - POINTS DE VIGILANCE

Avant le départ 

 Vérifier visa et autorisations

 Souscrire une assurance internationale

 Enregistrer les contacts d’urgence

 Vérifier vos vaccins (pour les destinations concernées)

Pendant le stage 

 Respecter les lois locales

 Connaître les numéros d’urgence

 Informer un proche de vos déplacements

6.1 Rapatriement (stage à l’étranger)
Votre assurance est votre interlocuteur prioritaire.

1. Appelez le numéro d’assistance 
    (donnez : identité + localisation + situation)

2. Contactez ambassade / consulat si nécessaire

3. Indiquez : identité et localisation et situation

4. Suivez strictement les consignes

7. À ÉVITER ABSOLUMENT

✖ quitter son stage sans prévenir

✖ ignorer une situation à risque

✖ attendre trop longtemps avant d’agir

✖ supposer qu’un problème va se résoudre seul
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8. CHECKLIST AVANT DÉPART

✔ Convention signée

✔ Assurance valide 

✔ Carte européenne (si UE)

✔ Documents scannés (Pièce d’identité / passeport)

✔ Contacts utiles enregistrés (entreprise, bureau des stages UBM,
proches, assurances / assistance)

✔ Logement confirmé (mail)

✔ Moyens de paiement disponibles

✔ Anticiper les délais rallongés (période estivale)

✔ Garder son téléphone chargé

Accédez à votre espace 
étudiant en flashant ce 
QR code
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